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	Javna ustanova Maksimir 
za upravljanje zaštićenim 
područjima grada Zagreba
Maksimirski perivoj 1
HR – 10000 ZAGREB









Ponovljeni poziv za dostavu ponuda 

„Čišćenje ureda“


Evidencijski broj: E-JN- 15/24-54


















Ponovljeni poziv za dostavu ponuda

1. [bookmark: _Toc117497603]Opći podaci o naručitelju

Javna ustanova Maksimir za upravljanje zaštićenim područjima Grada Zagreba
Maksimirski perivoj 1, 10 000 Zagreb, OIB: 78356795960
Telefon: 	+385 1 2320460
Internetska adresa: 	https://park-maksimir.hr/ 	
Adresa elektronske pošte: park-maksimir@park-maksimir.hr	

Kontakt osoba: 	Ivana Šlogar
Telefon: 	            0997310097
Adresa elektronske pošte: 	ivana.slogar@park-maksimir.hr 

Evidencijski broj nabave: E-JN-15/24-54

Vrsta ugovora nabave: Narudžbenica

Procijenjena vrijednost nabave: 4.400,00 EUR (bez PDV-a)

CPV: 90919200 – usluge čišćenja ureda

Postupak jednostavne nabave provodi se sukladno Pravilniku o jednostavnoj nabavi od 28. srpnja 2022. 

Popis gospodarskih subjekata s kojima je Javna ustanova Maksimir u sukobu interesa:

·    KIBELA – obrt za poslovne usluge i savjetovanje, vl. Biljana Janev Hutinec, Zagreb, Pavlenski put 5k;   
·  TRANCE - obrt za usluge i trgovinu, vl. Damian Hutinec, Zagreb, Kupreška 6;
· MYRMEX – obrt za usluge i savjetovanja, Zagreb, Naumovac 5H;
· REGULA – obrt za savjetovanje, Zagreb, Hruševečka 7;
· Odvjetnica Ana Šoštarec, Zagreb, Ulica G. Szaba 1a.




2. [bookmark: _Toc117497604]Podaci o predmetu nabave 

2.1 [bookmark: _Toc117497605]Opis predmeta nabave

[bookmark: _Hlk156818474]Predmet ovog postupka jednostavne nabave su usluge čišćenja uredskih prostorija koje koristi Naručitelj na lokacijama Maksimirski perivoj 1, 2 i 4, 10000 Zagreb (park Maksimir) i Trg bana Josipa Jelačića 3/II.kat.

Poslovi koji se izvode pri redovitom čišćenju uključuju:
· Pranje podnih površina u sanitarijama i čajnim kuhinjama,
· Pražnjenje i čišćenje koševa za smeće 
· Pranje i dezinfekcija sanitarija i pripadajućih površina
· Čišćenje i pranje čajnih kuhinja
· Kontrola i distribucija Naručiteljevog higijenskog potrošnog materijala po sanitarnim čvorovima
· Brisanje prašine i paučine s namještaja i inventara
· Pranje staklenih površina (ogledala, stakla na vratima i sl.)
· Čišćenje hladnjaka (po potrebi).
Procijenjeno trajanje čišćenja je 9 sati tjedno u uredskim prostorijama Naručitelja (3 dolaska tjedno: utorak, četvrtak i subota), uz mogućnost iznimka. Objekt upravne zgrade čistiti će se do početka radova na obnovi zgrade.
Usluge čišćenja pružaju se utorkom i četvrtkom od 17 sati nadalje, a subotom prema mogućnostima Ponuditelja.
Poslovi koji se izvode 2x godišnje u dogovoru s Naručiteljem:
· Generalno čišćenje uredskih prostorija te pranje prozora s vanjske i unutarnje strane
· Pranje staklenih vitrina izložbenog prostora u edukativnom centru Bogatstvo svijeta gljiva

2.2 [bookmark: _Toc374972440][bookmark: _Toc117497606]Količina predmeta nabave

Količine predmeta nabave iskazane u obrascu Troškovnika koji je dio ovog Poziva na dostavu ponuda su točne.
2.3 [bookmark: _Toc346729331][bookmark: _Toc1468949][bookmark: _Toc117497607]Troškovnik 

Troškovnik se nalazi u Prilogu 2. zahtjeva pod nazivom „Troškovnik usluga čišćenja ureda“, koji čini njegov sastavni dio.
2.4 [bookmark: _Toc405303644][bookmark: _Toc374972443][bookmark: _Toc374972444][bookmark: _Toc374972455][bookmark: _Toc374972456][bookmark: _Toc374972457][bookmark: _Toc374972458][bookmark: _Toc405303645][bookmark: _Toc195589243][bookmark: _Toc202591528][bookmark: _Toc348352148][bookmark: _Toc117497608]Mjesto izvršenja predmeta nabave 

Mjesto izvršenja su uredski prostori koje koristi Naručitelj na lokacijama: 

1.) Maksimirski perivoj 1, 2 i 4, 10000 Zagreb (park Maksimir) i to slijedeći objekti:

    - Upravna zgrada – 81,3 m²
         - Aneks upravne zgrade – 22 m²
          - Vratareva kućica – 80 m²
    - Centar za istraživanje urbane bioraznolikosti – 48 m²

2.) Trg bana Josipa Jelačića 3/II.kat :

-  Edukativni centar „Bogatstvo svijeta gljiva“; dva odvojena prostora ukupne površine - 335,6 m²


2.5 Izvršenje predmeta nabave

Izvršenje usluga čišćenja uredskih prostorija je kontinuirano do kraja kalendarske godine (31.12.) od dana slanja narudžbenice.

2.6 [bookmark: _Toc405303648][bookmark: _Toc316294570][bookmark: _Toc221075643][bookmark: _Toc221075827][bookmark: _Toc374972471][bookmark: _Toc374972478][bookmark: _Toc374972481][bookmark: _Toc374972484][bookmark: _Toc374972485][bookmark: _Toc374972491][bookmark: _Toc374972493][bookmark: _Toc374972494][bookmark: _Toc374972495][bookmark: _Toc374972496][bookmark: _Toc374972498][bookmark: _Toc316040810][bookmark: _Toc316040996][bookmark: _Toc374972499][bookmark: _Toc374972501][bookmark: _Toc374972502][bookmark: _Toc374972503][bookmark: _Toc374972504][bookmark: _Toc374972505][bookmark: _Toc374972509][bookmark: _Toc374972512][bookmark: _Toc374972514][bookmark: _Toc374972515][bookmark: _Toc374972522][bookmark: _Toc374972525][bookmark: _Toc374972526][bookmark: _Toc374972527][bookmark: _Toc374972528][bookmark: _Toc374972529][bookmark: _Toc374972530][bookmark: _Toc374972531][bookmark: _Toc374972532][bookmark: _Toc374972533][bookmark: _Toc374972534][bookmark: _Toc374972535][bookmark: _Toc374972536][bookmark: _Toc374972537][bookmark: _Toc374972538][bookmark: _Toc374972541][bookmark: _Toc374972543][bookmark: _Toc374972549][bookmark: _Toc374972550][bookmark: _Toc374972554][bookmark: _Toc374972573][bookmark: _Toc374972575][bookmark: _Toc288461579][bookmark: _Toc282769684][bookmark: _Toc282769685][bookmark: _Toc282769686][bookmark: _Toc282769687][bookmark: _Toc1468952][bookmark: _Toc117497610][bookmark: _Toc8137803][bookmark: _Toc64367083]Način određivanja cijene ponude

Cijena ponude iskazuje se za cjelokupni predmet nabave. U cijenu ponude moraju biti uračunati svi troškovi i popusti, ukoliko ih ponuditelj daje. Cijena ponude piše se brojkama u apsolutnom iznosu zaokruženo na dvije decimale.
Za vrijeme ugovorenog razdoblja ponuđena cijena ne može se povećati.
Ako ponuditelj nije u sustavu poreza na dodanu vrijednost ili je predmet nabave oslobođen poreza na dodanu vrijednost, u ponudbenom listu, na mjesto predviđeno za upis cijene ponude s porezom na dodanu vrijednost, upisuje se isti iznos kao što je upisan na mjestu predviđenom za upis cijene ponude bez poreza na dodanu vrijednost, a mjesto predviđeno za upis iznosa poreza na dodanu vrijednost ostavlja se prazno.
2.7 [bookmark: _Toc117497611]Rok za dostavu ponuda

[bookmark: _Toc190135180][bookmark: _Toc1468954]Ponude se dostavljaju elektroničkim sredstvima komunikacije na e-mail: nabava@park-maksimir.hr.
Rok za dostavu ponuda je 5 (pet) dana od dana objave Poziva na službenoj web stranici ustanove.
Ponude zaprimljene nakon isteka roka za dostavu ponuda neće se razmatrati. 
U roku za dostavu ponuda ponuditelji mogu zatražiti objašnjenja ili izmjene vezano uz poziv za dostavu ponude i/ili njegove priloge. Naručitelj će odgovor na zatražena objašnjenja ili izmjene vezane za poziv za dostavu ponude i/ili njegove priloge staviti na raspolaganje na jednak način na koji je objavio poziv za dostavu ponude. 

2.8 [bookmark: _Toc117497612]  Izdavanje narudžbenice

Naručitelj će odabranom Ponuditelju za predmet nabave izdati narudžbenicu. 
[bookmark: _Toc117497613]2.9. Kriterij za odabir ponude

Kriterij za odabir ponude je najniža cijena.
[bookmark: _Toc117497614][bookmark: _Toc431529035][bookmark: _Toc451161773][bookmark: _Toc500651268][bookmark: _Toc190135182]2.10  Rok, način i uvjeti plaćanja

Plaćanje će se izvršiti u roku od 30 dana od dana ispostavljenog elektroničkog računa (eRačuna) sukladno odredbama Zakona o elektroničkom izdavanju računa u javnoj nabavi (NN 94/2018).
3. [bookmark: _Toc374972595][bookmark: _Toc282769696][bookmark: _Toc282769697][bookmark: _Toc282769698][bookmark: _Toc282769699][bookmark: _Toc282769700][bookmark: _Toc282769701][bookmark: _Toc282769702][bookmark: _Toc282769703][bookmark: _Toc282769704][bookmark: _Toc282769705][bookmark: _Toc282769706][bookmark: _Toc282769707][bookmark: _Toc282769708][bookmark: _Toc282769709][bookmark: _Toc252871892][bookmark: _Toc242247933][bookmark: OLE_LINK1]DOKUMENTI KOJE JE PONUDITELJ DUŽAN DOSTAVITI (SADRŽAJ PONUDE):

1. Ponudbeni list (ispunjen i potpisan) – Prilog 1.
1. Troškovnik (ispunjen) – Prilog 2.

[bookmark: _Toc374972596][bookmark: _Toc374972600][bookmark: _Toc374972601][bookmark: _Toc374972602][bookmark: _Toc374972604][bookmark: _Toc374972605][bookmark: _Toc374972606][bookmark: _Toc374972607][bookmark: _Toc374972608][bookmark: _Toc374972609][bookmark: _Toc374972610][bookmark: _Toc374972611][bookmark: _Toc374972613][bookmark: _Toc374972614][bookmark: _Toc374972615][bookmark: _Toc374972617][bookmark: _Toc374972618][bookmark: _Toc374972619][bookmark: _Toc374972620][bookmark: _Toc374972621][bookmark: _Toc374972622]
Prilog 1. – PONUDBENI LIST
Predmet nabave: Čišćenje ureda

Evidencijski broj: E-JN-15/24-54

Broj ponude:_________________ 


	
Naziv i sjedište ponuditelja 
	

	Adresa: 
	

	OIB: 
	

	Broj računa (IBAN):
	

	Naziv poslovne banke:
	

	Ponuditelj je obveznik plaćanja PDV-a (zaokružiti): 
	DA*                                    NE

	Telefon / telefaks: 
	

	E-mail: 
	

	Ime, prezime i funkcija odgovorne/ih osobe/a: 
	

	Ime, prezime i funkcija osobe imenovana od strane ponuditelja, odgovorna za izvršenje predmeta nabave: 
	

	CIJENA PONUDE BEZ PDV-a:
	

	IZNOS PDV-A:
	

	CIJENA PONUDE S PDV-om:
	

	Rok valjanosti ponude:
	

	Datum i potpis ponude:
	

	
	



* Ako ponuditelj nije u sustavu PDV-a ili je predmet nabave oslobođen PDV-a, rubriku ostaviti praznom.
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