Javna ustanova — Maksimir
Maksimirski perivoj 1
Zagreb 10000

Klasa: 470-01/16-01/01
Ur.broj:465-01-16-4
Zagreb, 8. veljace 2016.

Na temelju ¢lanka 7. Zakona o fiskalnoj odgovornosti ( NN br.139/10) i ¢lanka 7. Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti { NN br.
78/11) ravnatelj Javne ustanove — Maksimir Sasa Bani¢ dipl.ing.Sum. donosi

PROCEDURU STVARANIJA OBAVEZA

Postupak stvaranja obaveza u Javnoj ustanovi — Maksimir, provodi se po slijedecoj proceduri:

| DIJAGRAM TIJEKA

OPIS AKTIVNOSTI

1ZVRSENJE
ODGOVORNOST

1ZVRSENJE
ROK

POPRATNI DOKUMENTI

] Prijedlog za sastavljanje
' plana nabave roba radova i
| usluga

| Sastavljen prijedlog nabave _
 za slijedecu godinu

Zaposlenici — nositelji
pojedinih poslova i
aktivnosti, te ravnatel;
definiraju potrebe

' Tijekom godine, a najkasnije
mjesec dana prije pripreme
| godi$njeg plana nabave za

slijedecu godinu

' Sastavljanje plana nabave

-”';-uf’_rijedlog plana nabave se

korigira s obzirom na

i financijska ocekivanja i
| prioritete Ustanove

Tajnik i ravnatelj Ustanove

—

Prije donosenja fina ncijskog

| plana

Interni obrazac za dava nje
prijedloga za sastavljanje
prijedloga plana nabave

P-rijedlog plana nabave

Iniciranje nabave robe
radova i usluga

| Popunjavanje narudzbenica,
| sklapanje ugovora,

- prikupljanje ponuda-ovisno o
- vrsti robe ili usiuge

Zaposlenici —nositelji

' Tijekom godi'ﬁwé“p"d "b"dire bi
pojedinih poslova i aktivnosti |

Narudzbe nica, ponuda,
prijedlog ugovora

! Odobrenjeabave — provjera
zakonitosti s obzirom na
financijski plan

Provjera je li inicirana nabava

| uskladu s financijskim
' planom i planom nabave

Voditelj ra¢unovodstva
odnosno zaposlenik ovlasten

za ispostavljanje
| narudzbenice za odredenu

Po primljenim prijedlozima
| ugovora, narudzbenica,
| ponuda

Ugovor i ili narudzbenica ili

ponuda i drugo




| ] vrstu robe, radova i usluga
| ' do visine iznosa sredstava
i utvrdenih u financ.planu ili f
i ovlastenju 5

| U slucaju postupka javne Tajnik Ustanove

| nabave dodatno se

provjerava da li je tehnicka i

_ natjecajna dokumentacijau | |
' skladu s propisima o javnoj | ' ;
. Odobrenje nabave (sklapanje | Potpis ravnatelja ili osobe Ravnatelj ili druga osoba koju | ‘
i ugovora, narudzbenice, - koju on ovlasti, a kojim se on ovlasti 5 |
' prihvacanja ponude) _odobrava inicirana nabava | f

Napomena:
Narudzbenice su kreirane u sustavu Ustanove, poslane elektronski ili popunjene prema predlo$ku dobavlja¢a, vazno je da imaju sve trazene elemente.

U posebnim situacijama djelatnici Ustanove mogu obaviti nabavu direktno kupnjom u trgovini bez prethodno potpisanog ugovora, izdane narudzbenice ili
prihvacene ponude s tim da je prethodno obavljena kontrola takve nabavke u odnosu na planirana sredstva u financijskom planu te odobren maksimalan
iznos koji se moZe potrositi.
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Ova procedura stupa na snagu danom donosenja, a objaviti ¢e se na oglasnoj plocii we

£ Ravnatelj
nove — Maksimir:

asa Banic, dipl.ing.Sum.






