Na temelju ¢lanka 54. stavka 2. Zakona o ustanovama (Narodne novine, 76/93, 29/97. 47/99 i
35/08), ¢lanka 134. stavka 1. tocke 8. Zakona o zastiti prirode (Narodne novine, 80/13, 15/18,
14/19), te ¢lanka 51. stavka 2. i ¢lanka 52. Statuta Javne ustanove ,,Maksimir” za upravljanje
zasti¢enim podru¢jima Grada Zagreba, Upravno vijece Javne ustanove ..Maksimir® za
upravljanje zadticenim podru¢jima Grada Zagreba na 59. sjednici odrzanoj dana 20. ozujka
2019., donijelo je

PRAVILNIK

0 izmjenama i dopunama Pravilnika o unutarnjem ustrojstvu i nadinu rada Javne
ustanove ,Maksimir® za upravljanje zasti¢enim podrucjima Grada Zagreba

Clanak 1.

U &lanku 16. stavku 2. tocki I. podtocki 1. iz uvjeta za obavljanje posla ravnatelja briSu se
rijeci:

. - poznavanje jednog stranog jezika;

- poznavanje rada na ra¢unalu (MS Office).”

Clanak 2.

U ¢lanku 16. stavku 2. to¢ki II. podto¢ki 7. iz uvjeta za obavljanje posla stru¢nog voditelja
brisu se rijeci:

- poznavanje jednog stranog jezika:

- poznavanje rada na ra¢unalu (MS Office).”

Clanak 3.

U ¢lanku 16. stavku 2. to€ki L. podtocka 5. mijenja se 1 glasi:
. 5. STRUCNI SURADNIK ZA RACUNOVODSTVO - 1 izvrsitelj;

Opis poslova i zadataka:

- sudjeluje u izradi financijskih i statistickih izvjes¢a prema nadleznim tijelima sukladno
posebnim propisima;

- sudjeluje u izradi prijedloga financijskog plana i projekcija financijskog plana Ustanove;

- prati propise iz svog djelokruga rada i primjenjuje ih u poslovanju;

- sudjeluje u obavljanju kontiranja prema izvornoj uredskoj dokumentaciji;

- sudjeluje u obavljanju knjiZenja te arhiviranju dokumentacije:

- sudjeluje u izradi i vodenju evidencije dugotrajne imovine;



- sudjeluje u obavljanju obracuna placa i naknada te izradi platnih lista, putnih naloga i
troSkova putovanja;

- sudjeluje u otvaranju i zatvaranju poslovnih knjiga,

- izraduje narudZbenice temeljem ugovora ili ponuda dobavljaca,

- sudjeluje u pripremi, pisanju i provedbi projekata koje Ustanova prijavljuje na natjecaje za
dobivanje financijskih sredstava;

- sudjeluje u izradi predraCuna prema cjeniku Ustanove,

- sudjeluje u arhiviranju i ¢uvanju financijske dokumentacije prema posebnim propisima;

- obavlja pla¢anja i ostale financijske transakcije prema nalogu ravnatelja;

- za svoj rad odgovara ravnatelju i voditelju raCunovodstva,

- obavlja i druge poslove prema nalogu ravnatelja i voditelja ratunovodstva.

Uvijeti za obavljanje posla:

- zavrSen preddiplomski sveudili$ni ili preddiplomski stru¢ni studij ekonomije;
- radno iskustvo od 1 (jedne) godine na odgovaraju¢im poslovima;

- poznavanje jednog stranog jezika;

- poznavanje rada na racunalu (MS Office);

- probni rad 3 (tri) mjeseca



Clanak 4.

Clanak 17. mijenja se i glasi:

.U Ustanovi se utvrduju poloZaji i radna mjesta rasporedenih u ustrojstvene jedinice te

predvideni broj izvrsitelja kako slijedi:

Naziv ustrojstvene jedinice i radnog mjesta

Broj
izvriitelja

TIJELA USTANOVE

Ravnatelj

Struéni voditelj

URED RAVNATELJA

Tajnik Ustanove

Voditelj ratunovodstva

Visi struéni suradnik za pravne poslove

Struéni suradnik za ra¢unovodstvo

Administrativni tajnik

1
1
1
1
1

ODJEL STRUCNIH POSLOVA ZASTITE, ODRZAVANJA, OCUVANJA, PROMICANJA 1

KORISTENJA ZASTICENIH PODRUCJA

Voditelj istraZivanja i razvoja — visi savjetnik

1

Odsjek za park Maksimir i ostala za§ti¢ena podruéja

Voditelj Odsjeka za park Maksimir i ostala zaStiena podrucja

Struéni savjetnik - biolog

Struéni savjetnik - agronom

Struéni savjetnik - Sumar

Visi struéni suradnik za krajobraznu analizu

Odsjek za razvojne projekte i programe, turizam i promidzbu

Voditelj Odsjeka za razvojne projekte i programe, turizam i promidzbu

Struéni savjetik za promidzbu i komunikaciju

Vigi stru¢ni suradnik za projektne aktivnosti

Viéi struéni suradnik - edukator

Informaticki asistent

Informator

Uy N NS [ e

ODJEL POSLOVA NEPOSREDNOG NADZORA PARKA MAKSIMIR I OSTALIH
ZASTICENIH PODRUCJA

Glavni ¢uvar prirode

Cuvar prirode — struéni savjetnik

Cuvar prirode

UKUPNO

n



Clanak 5.

Ovaj Pravilnik o izmjenama i dopunama Pravilnika o unutarnjem ustrojstvu i na¢inu
rada Javne ustanove , Maksimir za upravljanje zasti¢enim podru¢jima Grada Zagreba stupa
na snagu nakon pribavljene suglasnosti gradonagelnika i nakon isteka 8 (osam) dana od dana
objave na oglasnoj plo¢i Ustanove.

KLASA: 0%~ 05( [4-22[09,
URBROYJ: li;5-¢ 1~ 194

Zagreb, 20. ozujka 2019. godine
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Ovaj Pravilnik, KLASA: .......... URBROIJ: .............. usvojilo je Upravno vije¢e Javne ustanove
_Maksimir* za upravljanje zasticenim podru¢jima Grada Zagreba na 59. sjednici, odrzanoj
20. ozujka 2019. godine, a gradonacelnlk Grada Zagreba dao je na njega suglasnost svojim
Zakljutkom KLASA % {7- ot/ (¢ URBROJ:{61-t4-0245 0od _ O%. O Y013,

Pravilnik o 0 izmjenama i dopunama Pravilnika o unutarnjem ustrojstvu i na¢inu rada Javne
ustanove ,,Maksimir* za upravljanje zaSticenim podruc_uma Grada Zagreba objavljen je na
glasnOJ plom Javne ustanove - ,Maksimir* 17 M 26l 4, te je stupio na snagu

1 04 2l

U Zagrebu, 24 0 % Aol )

mr. sc. Ljuka Culjak



Tablica

OKVIRNI BROJ ZAPOSLENIH U JAVNOJ USTANOVI ,MAKSIMIR" ZA
UPRAVLJANJE ZASTICENIM PODRUCJIMA GRADA ZAGREBA

Popis radnih mjesta, uvjeti i potreban broj izvrsitelja

R. USTROJSTVENA BROJ
o RADNO MJESTO JEDINICA UVIJETI IZVRSITELJA

- zavrien preddiplomski i
diplomski sveuéilisni studij ili
integrirani  preddiplomski i
diplomski sveuc¢ilisni studij ili
specijalisticki diplomski struéni 1
studij iz prirodnih, biotehnickih
ili drustvenih znanosti;

- radno iskustvo od 5 (pet)
godina na poslovima struke;

Ravnatelj Ured
ravnatelja

- zavrien preddiplomski i
diplomski sveuéilisni studij ili
integrirani  preddiplomski i
Odjel diplomski sveudili¥ni studij ili
specijalisticki diplomski struéni
studij iz prirodnih, biotehnickih,
biomedicinskih ili tehni¢kih
Znanosti;
- radno iskustvo od 5 (pet)
godina na poslovima struke;

2. Stru¢ni

e s struénih
voditelj

poslova

- zavrfen preddiplomski i
diplomski sveuéili$ni studij ili
integrirani  preddiplomski 1
diplomski  sveucilisni  studij
biologije;

Voditelj istraZivanja i Odjel stru¢nih - radno iskustvo od 5 (pet)
razvoja — visi savjetnik poslova godina na  odgovarajuéim
poslovima;

- znanje jednog stranog jezika;

- poznavanje rada na racunalu
(MS Office).

- probni rad 6 (8est) mjeseci.

- zavrSen preddiplomski i
diplomski sveuéilidni studij ili
integrirani  preddiplomski i
diplomski sveuéilidni studij iz
prirodnih, drustvenih,
i Glavni Odjel biotehni¢kih, biomedicinskih ili
) Suvar tehni¢kih znanosti; 1
prirode nadzora - radno iskustvo od 3 (tri)
godine na  odgovarajuéim
poslovima;

- polozen struéni ispit za ¢uvara
prirode;

- poznavanje jednog stranog
jezika;




- poznavanje rada na rafunalu
(MS Office);

- probni rad 6 (3est) mjeseci.

- zavrien integrirani
preddiplomski i diplomski
sveucilidni studij prava;

- radno iskustvo od 4 (&etiri)
godine na odgovaraju¢im
poslovima;

s, Tajnik Ured - poloZen pravosudni ispit;
Ustanove ravnatelja - poznavanje jednog stranog
jezika;
- poznavanje rada na racunalu
(MS Office);
- probni rad 3 (tri) mjeseca.
- zavrSen preddiplomski i
diplomski  sveucilisni  studij
ekonomije;
- radno iskustvo od 3 (tri)
6. Voditelj Ve god]ine_ na  odgovarajuéim
’ oslovima;
rafunovodstva ravnatelja ? poznavanje jednog stranog
jezika;
- poznavanje rada na ra¢unalu
(MS Office);
- probni rad 3 (tri) mjeseca.
- zavrSen preddiplomski i
diplomski sveuéilidni studij ili
integrirani  preddiplomski i
diplomski  sveu¢ilisni  studij
Voditelj Piologije, agr(lmomij_e?
Odsjeka ) Sumarstva, geografije ili
- % Maksirisie Odjel geologl_]e;_
$ 2.3 par s stru¢nih - radno iskustvo od 5 (pet)
iostala za§t_1cena poslova godina na  odgovarajuéim
podruéja poslovima;
- poznavanje jednog stranog
jezika;
- poznavanje rada na rafunalu
(MS Office);
- probni rad 6 (Sest) mjeseci.
- zavrien preddiplomski i
diplomski sveu¢ilisni studij iz
Voditelj dru§tcremhi tihﬂiékih ili
: interdisciplinarnih znanosti;
3 - razgt;f::kio'ekte Odjel - radno iskustvo od 5 (pet)
' . proj struénih godina na  odgovarajuéim
L poslova poslovima;
turizam i promidZzbu - znanje jednog stranog jezika;
- poznavanje rada na racunalu
(MS Office);
- probni rad 6 (Sest) mjeseci.
Struéni - zavrSen preddiplomski i
9 savjetnik Odjel diplomski sveuéilisni studij ili
' - biolog struénih integrirani  preddiplomski i
poslova diplomski  sveuéilidni  studij

biologije;




- radno iskustvo od 3 (tri)
godine na  odgovarajuéim
poslovima;

- znanje jednog stranog jezika;

- poznavanje rada na racunalu
(MS Office);

- probni rad 3 (tri) mjeseca.

10.

Struéni
savjetnik
- Sumar

Odjel
struénih
poslova

- zavrSen preddiplomski i
diplomski ~ sveu¢ilisni  studij
Sumarstva;

- radno iskustvo od 3 (tri)
godine na  odgovaraju¢im
poslovima;

- znanje jednog stranog jezika;

- poznavanje rada na raéunalu
(MS Office);

- probni rad 3 (tri) mjeseca.

11.

Struéni
savjetnik
- agronom

Odjel
struénih
poslova

- zavrSen preddiplomski i
diplomski  sveuéilisni  studij
agronomije;

- radno iskustvo od 3 (tri)
godine na  odgovaraju¢im
poslovima;

- znanje jednog stranog jezika;

- poznavanje rada na racunalu
(MS Office);

- probni rad 3 (tri) mjeseca.

12,

Struéni savjetnik za
promidzbu i
komunikaciju

Odjel
stru¢nih
poslova

- zavrSen preddiplomski i
diplomski  sveuéilisni  studij
drustvenih znanosti;

- radno iskustvo od 3 (tri)
godine na  odgovarajuéim
poslovima;

- znanje jednog stranog jezika;
poznavanje rada na racunalu
(MS Office);

- probni rad 3 (tri) mjeseca.

13,

éuvar
prirode
— struéni savjetnik

Odjel
nadzora

- zavrSen preddiplomski i
diplomski sveugili¥ni studij ili
integrirani  preddiplomski i
diplomski sveucili§ni studij iz
prirodnih, drustvenih,
biotehni¢kih, biomedicinskih ili
tehnickih znanosti;

- radno iskustvo od 3 (tri)
godine na  odgovarajuéim
poslovima;

- poloZen struéni ispit za éuvara
prirode;

- pozmavanje jednog stranog
jezika;

- poznavanje rada na racéunalu
(MS Office);

- probni rad 3 (tri) mjeseca.

14.

Visi struéni
suradnik
za pravne poslove

Ured
ravnatelja

- zavrSen integrirani
preddiplomski i diplomski
sveucilidni studij prava;

- radno iskustvo od 1 (jedne)
godine na  odgovarajuéim
poslovima;

- _Ppoznavanje jednog stranog




jezika;

- poznavanje rada na racunalu
(MS Office);

- probni rad 3 (tri) mjeseca.

15.

Struéni
suradnik za
ratunovodstvo

Ured
ravnatelja

- zavrien preddiplomski
sveudilidni studij ili
preddiplomski  struéni  studij
ekonomije;

- radno iskustvo od | (jedne)
godine na  odgovarajuéim
poslovima;

- poznavanje jednog stranog
jezika;

- poznavanje rada na racunalu
(MS Office);

- probni rad 3 (tri) mjeseca.

16.

Visi struéni

suradnik za

krajobraznu
analizu

QOdjel
struénih
poslova

- zavrSen preddiplomski i
diplomski sveu¢ili§ni studij ili
integrirani  preddiplomski i
diplomski  sveu¢ilisni  studij
geografije  ili  krajobrazne
arhitekture;

- radno iskustvo od 1 (jedne)
godine na  odgovarajuéim
poslovima;

- znanje jednog stranog jezika;

- znanje rada na racunalu (MS
Office, GIS aplikacije, Adobe
programi);

- probni rad 3 (tri) mjeseca

17.

Visi struéni
suradnik
za projektne
aktivnosti

Odjel
struénih
poslova

-zavrSen  preddiplomski i
diplomski sveuéili$ni studij ili
integrirani  preddiplomski i
diplomski sveuéilisni studij iz
prirodnih, drustvenih, tehnickih,
biotehnickih ili
interdisciplinarnih znanosti;

- radno iskustvo od 1 (jedne)
godine na  odgovarajuéim
poslovima;

- napredno poznavanje rada na
racunalu (MS Office);

- znanje engleskog jezika;

- probni rad 3 (tri) mjeseca.

18.

Visi struéni
suradnik-
edukator

Odjel
struénih
poslova

- zavrSen preddiplomski i
diplomski sveu¢ilidni studij ili
integrirani  preddiplomski i
diplomski sveuéilisni studij iz
prirodnih, interdisciplinarnih ili
biotehnickih znanosti;

- radno iskustvo od 1 (jedne)
godine na  odgovarajuéim
poslovima;

- znanje jednog stranog jezika;

- znanje rada na rafunalu (MS
Office);

- probni rad 3 (tri) mjeseca.




19.

Informaticki
asistent

Odjel
struCnih
poslova

- zavréen  preddiplomski
sveucilisni studij ili
specijalisticki diplomski stru¢ni
studij iz tehni¢kih znanosti;

- radno iskustvo od 1 (jedne)
godine na  odgovarajucim
poslovima;

- napredno koristenje
informaticko-komunikacijskih
tehnologija (uklju¢ivo mreznu,
ra¢unalnu i aplikacijsku razinu,
web tehnologija);

- napredno poznavanje rada na
ra¢unalu (MS Office);

- aktivno koriStenje engleskog
jezika u radu;

- probni rad 3 (tri) mjeseca

20.

Administrativni
tajnik

Ured
ravnatelja

- srednja strucna sprema
upravne,  birotehnicke  ili
ckonomske struke ili srednja
gkolska sprema (gimnazija);

- radno iskustvo od 1 (jedne)
godine na  odgovarajuéim
poslovima;

- poznavanje rada na raéunalu
(MS Office);

- poznavanje jednog stranog
jezika;

- probni rad 2 (dva) mjeseca.

21.

Informator

Odjel
struénih
poslova

- srednja stru¢na sprema ili
srednja Skolska sprema;

- radno iskustvo od 1 (jedne)
godine;

- poznavanje jednog stranog
jezika;

- poznavanja rada na racunalu
(MS Office);

- probni rad 2 (dva) mjeseca.

22.

Cuvar
prirode

Odjel
nadzora

- srednja struéna sprema ili
srednja Skolska sprema;

- radno iskustvo od 1 (jedne)
godine;

- poloZen struéni ispit za Cuvara
prirode;

- poznavanje jednog stranog
jezika;

- poznavanje rada na racunalu
(MS Office);

- probni rad 2 (dva) mjeseca.




